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SOP KENAIKAN PANGKAT MELALUI APLIKASI E-SMILE

PELAKSANA MUTU BAKU
i T | oanneecoawman | PTS | prengoe | VATV | oumT

1 |Inventarisasi pegawai yang | Pegawai yang sudah 5 Daftar Nomatif yang
akan naik pangkat periode | ) memenuhi syarat naik pangkat
April dan Oktober /

2 |Meneliti usulan dan keleng- A Berkas usulan 10 Berkas usulan
kapan kenaikan pangkat
pegawai

3 |Menyerahkan berkas usulan Berkas usulan 10 Berkas usulan
kenaikan pangkat kepada -
staf untuk di stempel legali
sir

4 |Menyampaikan berkas Berkas usulan 10 Berkas usulan
usulan kenaikan pangkat >
pegawai kepada Sekretaris
untuk dilegalisir

5 |Menye-scan dan mengapload Berkas usulan 30 SK Pangkat
berkas usulan kenaikan <
pangkat pegawai kedalam

Aplikasi E-SMILE sesuai
dengan aturan




